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A foglalkozásokon történő részvétel:

A gyakorlati foglalkozásokon a részvétel kötelező. A félévi hiányzás megengedhető mértéke részidős képzésben a tantárgy konzultációs óraszámának egyharmada (6 óra). Ennek túllépése esetén a félév nem értékelhető (TVSz 8. § 1.).

Félévi követelmény: gyakorlati jegy
Az értékelés módja, ütemezése: a félév végén/utolsó konzultáción komplex gyakorlati feladat elkészítése 25-30 utasítás alapján. A feladat minősítése: 0-3 h. jeles, 4-6 h. jó, 7-9 h. közepes, 10-12 h. elégséges, 13 hibától elégtelen.
A félévközi ellenőrzések követelményei: - 
Az érdemjegy kialakításának módja:

A félévi gyakorlati jegyet a konzultáción elkészített komplex dokumentumszerkesztési feladat érdemjegye adja. Elégtelen gyakorlati jegy javítása a TvSz. alapján lehetséges.
